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1. Inledning

Riktlinjer for examination pa grundniva och avancerad niva vid Malardalens
universitet vander sig bade till universitets personal och studenter. Det syftar
dels till att underlatta for medarbetarna i arbetet med examination, dels till att
sdkerstalla rattssdkerheten for studenterna genom att framja lika behandling av
likartade examinationsérenden.

1.1 Tillampningsomrade

Riktlinjerna ar styrande for alla examinationer pa grundniva och avancerad niva,
inklusive hanforliga fragor inom ramen for betygsarendet.

Om inte annat anges ar riktlinjerna dven tillimpliga for examinationer inom
behorighetsgivande och hogskoleintroducerande utbildning enligt forordning
(2018:1519), s.k. basar, samt examinationer inom uppdragsutbildning enligt
féorordning (2002:760). Noteras bor att avtal mellan uppdragsgivaren och
universitetet har foretrdde framfor riktlinjerna.

1.2 Begreppslista

Student ir den som ar antagen till och bedriver utbildning pa hogskoleniva vid
Malardalens universitet.! Om inget annat anges omfattas dven s.k.
basarsstudenter och deltagare i uppdragsutbildning.

Betygsirende: startar normalt med registreringen av studenten pa kursen och
kan omfatta fler omstédndigheter att ta stdllning till &n beddmningen av
studentens prestation och vad som i 6vrigt foljer av hogskoleférordningen.?

Kursplan ar det dokument som 6vergripande beskriver vad som géller for
kursen avseende bl.a. examination. Kursplanen ar bindande for saval personal
som studenter, se avsnitt 3.1.

Kursinformation kompletterar kursplanen med information om kursen. Olika
namn forekommer, sdsom exempelvis studiehandledning. I riktlinjerna anvands
genomgaende begreppet kursinformation. Se vidare avsnitt 3.1.1.

Examination innebdr att studentens kunskaper provas enligt vad som anges i
kursplanen. Examinationen ar en forutsattning for att studenten ska kunna fa
betyg pa kursen.

Examinationsform anger hur studentens kunskaper avseende visst/vissa
larandemal ska provas. Exempel pa examinationsformer ar salstentamen,
inlamningsuppgift och examensarbete. Examinationsformer vid universitetet
listas i kapitel 6, som dven innehaller en nirmare beskrivning av ndgra av dessa.

Examinationsmoment dr de examinationsformer som galler for en viss kurs.
Oftast har kursen flera examinationsmoment. Kursens examinationsmoment ska
anges i kursplanen.

1Se 1 kap. 4 § hogskoleférordningen (1993:100).
2 Se vidare UKA, Viagledning: Rattssdker examination, 2020, dnr 32-314-18, s. 26 f.
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Prov ar det generella begreppet for provning av studentens kunskaper eller
fardigheter pa ndgot av kursens examinationsmoment.

Provtillfille ir den tidpunkt da studenten genomfor prov eller lamnar in sitt
arbete for examination. Kan ocksd benimnas examinationstillfille eller
tentamenstillfalle.

Omprov iar samma som prov fast vid ett annat tillfille, se avsnitt 3.2.1.

Omprovstillfille dr det prov som studenten deltar i om denne underkénts pa
det ordinarie provtillféllet eller inte deltagit vid det ordinarie provtillfallet.

Provhandling dr den handling som studenten producerar vid prov och utifran
vilken examinator bestimmer betyg.

Betygsbeslut dr examinators beslut om betyg efter bedomning av studentens
prestation avseende visst examinationsmoment eller pa kursen som helhet.

2. Rattssaker examination

Den grundlaggande utgangspunkten i alla delar av ett betygsdrende ar att det
innefattar myndighetsutévning.

Det finns tre centrala principer som sarskilt ska beaktas vid myndighetsutévning
for att sakerstilla att denna sker pa ett rattssakert siatt. Dessa ar principen om
forutsebarhet, legalitetsprincipen och likhetsprincipen/objektivitetsprincipen.

Kravet pa forutsebarhet

Kravet pa forutsebarhet innebar att den enskilde maste kunna forutse de
rattsliga foljderna av sina handlingar. Inom hogre utbildning betyder detta att
hogskolor och universitet maste ge tydlig information om kursers innehall och
examination, betygskriterier m.m. Har spelar kursplanen en sarskild roll som
informationsbarare.

Legalitetsprincipen

Legalitetsprincipen innebar att myndigheter, som Malardalens universitet, i sin
verksamhet dr bundna av lag och annan forfattning.3 Universitetet far bara vidta
atgarder som har stod i rattsordningen, inbegripet lokala styrdokument.
Legalitetsprincipen ar en forutsattning for forutsebarhet och ett skydd for den
enskilde mot felaktig maktutévning.

Likhetsprincipen/objektivitetsprincipen

Forvaltningsmyndigheter ska i sin verksamhet beakta allas likhet infor lagen
samt iaktta saklighet och opartiskhet.* Likhetsprincipen innebar att lika fall ska

3 Legalitetsprincipen har sin grund i 1 kap. 1 § tredje stycket regeringsformen
(1974:152).

4Se 1 kap. 9 § regeringsformen.



behandlas lika och olika fall ska behandlas olika. Objektivitetsprincipen innebar
ett forbud mot godtycklig maktanvdandning och att ovidkommande
omstindigheter beaktas vid rattstillampningen.

3. Allmanna utgangspunkter

3.1 Kursplan

All utbildning pa grundniva och avancerad niva ska bedrivas i form av kurser.
For en kurs ska det finnas en kursplan. Kursplanen ska ange kursens niv4, antal
hégskolepoang, mal, krav pa sarskild behorighet, formerna for beddmning av
studenternas prestationer och de dvriga foreskrifter som behovs.>

[ huvudsak sa giller motsvarande for kurser inom behorighetsgivande och
hogskoleforberedande utbildning samt for podanggivande uppdragsutbildning.6

Att formerna for bedomning av studenternas prestationer ska anges i
kursplanen innebar att kursens examinationsmoment ska anges. Om det
forekommer dndrade examinationsmoment vid omprovstillfillet ska det ocksa
anges i kursplanen. Dartill ska dven obligatoriska utbildningsmoment anges, se
avsnitt 6.8.

3.1.1 Kursinformation - studiehandledning

Utover kursplanen ska kursinformation - kompletterande information om
kursen och dess examinationer - finnas tillganglig vid kursstart. Bindande

bestdmmelser ska inte finnas i kursinformationen utan den far endast vara
kompletterande till och inte ersitta kursplanen.

Kursinformationen ska vara lattillganglig for studenterna. Den placeras pa
kursens sida i larplattformen eller motsvarande. Studenterna bor vid kursstart
uppmdarksammas om att de férvantas ta del av kursinformationen.

En kursinformation kan innehalla relativt omfattande och detaljerad information
om kursen. Savitt avser examination ska det finns information som

e Dbeskriver hur kursens examinationsmoment ska genomféras

e anger huruvida hjalpmedel ar tilldtna vid respektive
examinationsmoment, och om sa vilka

e anger om det ar tilldtet att anvinda Al-verktyg i samband med
respektive examinationsmoment, och om sa pa vilket sdtt och hur
anvandningen ska redovisas

5Se 6 kap. 13-15 § hogskoleférordningen.

6Se 15 § forordning (2018:1519) om behorighetsgivande och
hogskoleintroducerande utbildning samt UKA: Lirositenas uppdragsutbildning,
rapport 2024:18, dnr 112-00045-23, s. 76.
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e entydigt anger om det ar tillaitet med samarbete inom ramen for
respektive examinationsmoment, sarskilt om studenterna uppmanas att
samarbeta infér detsamma

e ger tydliga anvisningar for refereringshanteringssystem och hur text
fran andra kallor far anvandas

e forklarar inneborden av plagiat och akademisk integritet

o forklarar inneborden av vilseledande (fusk) vid examination samt
konsekvenserna vid grundad misstanke om fusk

e anger lank till webbschemat med provtillfallen

e redogor for tidpunkten avseende inldmning av skriftliga
examinationsmoment samt motsvarande tidpunkter fér omprov

o anger vid vilken tidpunkt samtliga delar av ett examinationsmoment ska
vara avklarade

e anger om och pa vilket satt mojlighet finns att gora kompletteringar
under kursens gang och inom vilka tidsramar

e beskriver hur ssmmanvégning sker av resultat fran flera
examinationsmoment till slutbetyg pa kursen

e anger omfattning av eventuell handledning och dess betydelse, se avsnitt
6.3.1

3.2 Ratt att genomfora prov

En student som har registrerats pa en kurs har ratt att genomga prov pa alla
examinationsmoment som anges i kursplanen.

Krav pa avklarade examinationsmoment far som regel inte uppstallas som
forutsattning for att genomga prov pa andra examinationsmoment inom kursen.
Om det forekommer examinationsmoment som kraver sarskilda kunskaper eller
fardigheter, kan akademierna dock stélla krav pa fullgérande av annat moment
som examinerar aktuella kunskaper eller firdigheter. Det ska i sddant fall framga
av kursplanen att fullgérandet av det ena momentet ar ett absolut krav for att fa
delta i det andra momentet.”

3.2.1 Omprov

En student som har genomgatt prov med godként resultat har inte ratt att
genomga omprov for hogre betyg (s.k. plussning).

En student som inte har fatt godkint resultat har ratt att genomgéa omprov.
Studenter har ratt att delta i alla omprov pa en kurs, sa ldnge kursen ges.8

7 Se UKA, Viagledning: Rattssaker examination, 2020, dnr 32-314-18, s. 68.

8 Deltagare i uppdragsutbildning omfattas dock bara av ratten inom ramen for det
kurstillfalle de deltar i.



Begransning av antalet provtillfillen far enbart ske om en obegrinsad ratt skulle
leda till "ett orimligt resurssloseri”. Enligt UKA m3ste fragan prévas fran kurs till
kurs och utifran en bedomning av vilka resurser utbildningen kraver.9

Om begransningar beslutas ska antalet provtillfillen per moment och kurs
bestammas till minst fem. Antalet praktik- eller motsvarande
utbildningsperioder (exempelvis verksamhetsforlagd utbildning, VFU) ska
bestdmmas till minst tva.10 Begransningar av aktuellt slag ska anges i
kursplanen.1!

Datum fér omprov bor meddelas senast vid kursstart. Om det inte ar mojligt ska
datum meddelas senast vid det ordinarie provtillfallet.

Omprov ska savitt avser salstentamen och liknande examinationsformer ges fem
till tta veckor efter ordinarie provtillfalle. Dartill ska ett uppsamlingstillfille ges
under omtentamensperioden i juni eller augusti.12

Avsteg fran angivna tidsgranser for omprov far goéras enbart under férutsattning
att examinationen inte avser traditionell salstentamen och andra liknande
examinationsformer, samt att det annars skulle leda till orimliga ekonomiska
kostnader eller stora praktiska svarigheter for universitetet eller tredje part.13
Om andra tidsgrdnser beslutas maste informationen kring detta formedlas till
berérda studenter.

Andrad examinationsform vid omprovstillfillet fir enbart forekomma om det
finns stod i kursplanen.

3.2.2 Om kursen upphor

Om en kurs upphor ska berérda studenter ha mojlighet att delta i omprov som
foljer den gamla kursplanen. Universitetets skyldighet att anordna omprov pa
kurser som upphort ar begransad till tre provtillfidllen under en tid av minst ett
ar. Provtillfallen ska darfoér erbjudas under de tva terminer som foljer efter att
nedlaggning av kursen aviserats. | detta sammanhang ska sommarterminen
anses vara en del av foregdende vartermin.

For examinationsmomentet VFU ges, da en kurs upphor, enbart tva
omprovstillfillen fordelade pa de tva terminer som foljer efter att kursen gavs
for sista gdngen

Respektive akademi ansvarar for att information om férandringen samt de sista
provtillfillena halls tillgianglig i webbschemat.

9 Se 6 kap. 21 § hogskoleférordningen i forening med 1 kap. 4 § hogskolelagen samt
UKA, Vagledning: Rattssaker examination, 2020, dnr 32-314-18,s.35f.

10 Se 6 kap. 21 § hogskoleférordningen.
11 JKA, Viagledning: Rattssaker examination, 2020, dnr 32-314-18, s. 35.

12 For uppdragsutbildning géller dock vad som har stadgats i avtal mellan

universitetet och uppdragsgivaren.

13 Se UKA, Vagledning: Rattssdker examination, 2020, dnr 32-314-18, s. 97.
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En student som inte kunnat utnyttja de erbjudna provtillfallena kan, om
sdrskilda skal foreligger, beviljas ytterligare ett tillfille. Ansdkan ska ske
skriftligen och motiveras av studenten.

Beslut fattas av akademichef.

3.3 Examinator

Enligt hogskoleforordningen ska examinator vara en larare.1* Larare ar enligt
hégskolelagen professorer och lektorer. Ovriga liraranstillningar anges i
universitetets anstédllningsordning.

Det ska finnas minst en examinator for varje kurs. Vid behov kan flera
examinatorer utses. Beslutet bor, med hansyn tagen till examinators uppgifter,
fattas fore kursstart.

Det ar tilldtet att utse en larare fran ett annat svenskt lirosiate som examinator
under forutsattning att lararen far ndgon form av anstallning vid universitetet.
P& motsvarande satt fir en konsult inte utses som examinator utan att denne
forst anstills i ndgon form.15

Examinator har att kvalitetssakra examinationsmoment, bedoma studenternas
prestation och fatta beslut om betyg pa kursen. Beslut om betyg far inte
overlatas pa ndgon annan. Eftersom examination dr myndighetsutdvning stélls
hoga krav pa examinator. Examinator ar skyldig att iaktta legalitetsprincipen och
agera sakligt, opartiskt och i enlighet med likhetsprincipen. Vid bedémning far
endast sakliga och sa langt som majligt objektiva omstdndigheter ligga till grund
for beslutet.

3.3.1 Rattande larare

Examinators uppgifter far inte dverlatas till annan anstalld, vare sig
underordnad eller 6verordnad, utan att denne utsetts till examinator. Det ar
dock moijligt for examinator att ta hjalp av annan eller andra larare, s.k. rattande
larare, vid utformning, genomférande och beddmning av examinationen. Det
yttersta ansvaret for betyget ligger dock alltid hos examinator.

Rattande larare ska vid behov 6verlamna for andamalet utformade
beddmningsunderlag, ett for varje student, till examinator. Om examinator
anvander sig av rattande larare ska det samt rattande lararens namn framga av
betygsbeslutet.

3.3.2 Javig examinator eller rattande larare

[ forvaltningslagen finns bestimmelser om jav som éar tillampliga pa
betygsdrendet. En examinator eller rdattande larare far inte befatta sig med ett
betygsarende om det finns misstanke om jav.

14 Se 6 kap. 18 § hogskoleférordningen.

15 Jamfor forbudet mot att 6verldta myndighetsutdvning at andra juridiska personer

eller enskilda, 12 kap. 4 § regeringsformen.



Berord examinator eller rdattande larare ar skyldig att anmala till avdelningschef
sa snart misstanke om jav uppkommer. Student kan pa motsvarande satt anmala
jav. Avdelningschef avgor hur situationen ska hanteras.

Se vidare Riktlinjer for forebyggande av mutor och jav vid Malardalens
universitet.

3.3.3 Sarskilt om anonyma examinationer

DA examinator ska besluta om betyg pd en anonym examination bryts
anonymiteten efter beddémningen men fore sjalva betygsbeslutet. Vid misstankt
jav far examinator inte fatta beslut oavsett vem som rattat och bedéomt
examinationen. I stillet ska en annan examinator fatta beslut om betyg.

3.3.4 Byte av examinator

En student som underkints tva ganger pa samma examinationsmoment med
samma examinator har ratt att fa en annan examinator utsedd infér nasta
provtillfalle, om inte sarskilda skl talar emot det.16

Student som dnskar begira byte av examinator bor skriftligen motivera sin
ansokan pa blanketten "Begdran om byte av examinator”. Universitetet ska dock
behandla ansékan dven om blanketten inte anvénts.

Begidran ska ges in senast 14 kalenderdagar fore provtillfallet.

Beslut fattas av akademichef.

3.4 Betyg

Enligt hogskoleférordningen ska betyg sattas pa en genomgangen kurs.17 [
undantagsfall kan underkant betyg sattas i fortid. I sddana fall maste en regel om
detta finnas i kursplanen.18

Hogskolan far enligt 6 kap. 18 § hogskoleforordningen foreskriva vilket
betygssystem som ska anvandas. Vid Malardalens universitet ska foljande
betygsskalor anvdandas.1?

e Godkéand, Underkand

e Vil godkdnd, Godkédnd, Underkéind
e 5-4-3, Underkdnd

e ABCDEFxF

Det ar tillatet att anvinda olika betygsskalor for olika examinationsmoment
inom en kurs.

16 Se 6 kap. 22 § hogskolefdrordningen.

17 Se 6 kap. 18 § hogskolefdrordningen.

18 UKA, Vagledning: Rattssdker examination, dnr 32-314-18, s. 108.
19 Se vidare rektors beslut med dnr CF 30-449/07 och 2018/2514
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Under kursen ska alla examinationsmoment bedémas och en sammanvagning
ska i forekommande fall goras till ett betyg, slutbetyg, pa kursen. Anvisningar for
registrering av betyg finns i avsnitt 5.4.

3.4.1 Betygsskalan ECTS

Betygsskalan European Credit Transfer and Accumulation System (ECTS) far
anvandas som 6versattningsverktyg i kurser dar undervisnings- och
examinationsspraket ar engelska.

4. Grundlaggande krav pa examination - infor och i
samband med provtillfallet

4.1 Planering av provtillfallen

Vad som angivits under avsnitt 3.1.1 (kursinformation) ska iakttas vid planering
av provtillfallen.

Sarskilda bestimmelser galler for tillkdnnagivande av salstentamenstillfallen, se
Rutin for salstentamen vid Malardalens universitet.

4.1.1 Inlamningstid

Vad som angivits under avsnitt 3.1.1 (kursinformation) ska iakttas avseende
inlamningstid. Inlimningstiden ska vara den samma for samtliga studenter pa
ett kurstillfalle.20 Inlaimning i ratt tid ar en forutsattning for att studentens
prestation ska bedémas.

Det ar studentens ansvar att examinationen ldmnas in i ratt tid. Risken att
inldimning inte kommer fram bars som utgadngspunkt av studenten. En
provhandling anses inkommen forst da den anlant till universitetet eller tagits
emot av en behorig representant for detsamma.?!

4.2 Utformning av examinationen

Examinationen ska utformas med beaktande av kursplanens skrivningar. Sdledes
ska examinationen ges i angiven form och fragestillningarna utformas utifran
kursens larandemal.

Samtliga studenter fran ett kurstillfalle ska som huvudregel genomga samma
prov. Om provfragorna hamtas fran en fragebank anses examinationen likvardig
aven om fragorna eller fragornas foljd inte nddvandigtvis 4r samma for alla
studenter. Om det finns flera undervisande larare pa en kurs ar det mojligt for
lararna att samarbeta vid utformningen av examinationen. Examinator
faststiller provets slutliga innehall och utformning.

20 [ enskilda fall dar studenten har en rekommendation om riktat pedagogiskt stod

kan inlamningstiden efter beslut av examinator forldngas.

21 Se 22 § forvaltningslagen.
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Som framgar av avsnitt 3.1.1 (kursinformation), ska studenterna ska fa tydlig
information om vilka hjadlpmedel eller arbetssétt som ar tilldtna for provet. Av
anvisningarna ska framga om det ar ett individuellt prov eller om provet far
genomfoéras genom samarbete mellan studenterna. Om nagon form av samarbete
tillats infor eller under provet ska det finnas detaljerad information om
utstrackningen och formerna fér detsamma.

Det ar studenternas skyldighet att ta del av och félja all information som har
lamnats kring examinationens genomférande.

4.3 Anpassning av examination - riktat pedagogiskt stod

Student som har en varaktig funktionsnedséttning kan under vissa
forutsattningar ha ratt till stéd och anpassningar i studiesituationen, genom
riktat pedagogiskt stod.

Beddmningen av vilket stod som kan komma i fraga gors utifran
diskrimineringslagens bestimmelse om bristande tillganglighet.22

Stodets syfte ar att kompensera for den begransning en students
funktionsnedsattning innebar i férhallande till studiesituationen, exempelvis i
samband med visst examinationsmoment. Avsikten ar att studenten ska kunna
komma i jamfdrbar situation med studenter utan funktionsnedséttning.

Student som dnskar anpassning i samband med ndgon av kursens examinationer
ska vid kursstart eller sa snart det kan ske introducera sig for lararen och visa
upp sitt besked om rekommendationer om riktat pedagogiskt stdd.23 For
salstentamen galler dock annan sarskild ordning.24

Examinator beslutar om rekommenderat stdd och anpassningar skaligen och
med bibehallen rattssiakerhet kan beviljas i forhallande till visst
examinationsmoment. D3 hdnsyn dven ska tas till de ekonomiska och praktiska
forutsattningarna, kan det i manga fall finnas skal fér examinator att infor
beslutet involvera andra funktioner som ansvarar for personal- och
lokalférsorjning m.m.

Universitetet ska ha sarskilda riktlinjer for riktat pedagogiskt stod.

4.4 Legitimationskontroll och godkanda identitetshandlingar

Om examinationen foregds av en legitimationskontroll ska foljande
identitetshandlingar godkadnnas. For samtliga identitetshandlingar galler att de
ska vara giltiga vid provtillfallet.

Student med svenskt personnummer

- Svenskt EU-pass (provisoriska pass ar inte godkanda)

22 Se 1 kap. 4 § 3 diskrimineringslagen (2008:567).

23 Besked kan tillhandahallas efter ansokan och utredning av sarskilt utsedd

samordnare vid universitet.

24 Se universitetets webbplats for aktuell information.
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- Svenskt nationellt id-kort (LMA-kort och uppehallstillstdndskort ar inte
godkinda)

- Svenskt koérkort

- Svenskt sis-markt id-kort eller id-kort utfardat av statlig myndighet, till
exempel Skatteverket.

For studenter som dr utlandska medborgare och saknar svenskt
personnummer

- Utlandskt pass som ar tydligt, inplastat och har text pa engelska, franska
eller spanska.

Om studenten dr medborgare i ett EU/EES-land utan svenskt personnummer
kan dven giltigt nationellt id-kort anvandas som legitimation.

Icke godkidnda handlingar

Digitala id-handlingar utgor inte giltig legitimation. Fotokopia eller bild av
legitimationshandlingar ar inte giltiga identitetshandlingar. Inte heller
universitetets passerkort raknas som giltig identitetshandling.

5. Grundlaggande krav pa examination - efter
provtillfallet

5.1 Aterkallelse av provhandling

Det dr inte mojligt for studenten att aterkalla sin provhandling sedan den
inkommit till universitetet. Studenten kan alltsa inte aterfa sin provhandling
innan betygsbeslut har fattats. Examinator kan heller inte tillmotesgé en 6nskan
fran studenten att bortse fran den ingivna provhandlingen.

5.2 Borttappat examinationsdokument eller felaktig information

En student vars ingivna provhandling har forkommit, liksom en student som fatt
fel uppgift om dag, tid eller plats for prov, ska skyndsamt fa ett nytt provtillfalle
for sig, om det star klart att universitetet bar ansvaret for det intraffade.

5.3 Rattningstid

Betyg ska meddelas snarast, dock senast 15 arbetsdagar efter provtillfallet.

[ undantagsfall kan avdelningschef fatta beslut om férlangd rattningstid. Sddana
fall kan exempelvis avse en uppkommen situation, 6ver vilken examinator eller
rattande larare inte rader eller hade kunnat forutse.

Vid beslut om forlangd rattningstid, ska studenterna sa snart som mojligt
informeras om anledningen till forlangningen samt nar betygsbeslut kan
forvantas. Betyg ska under alla omstiandigheter meddelas minst tva veckor innan
omprovstillfallet.
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5.4 Registrering i Ladok

Betygsbeslutet meddelas genom registrering i Ladok.

Det ar examinators skyldighet att under kursens gang dokumentera
studenternas betyg pa delmoment (s.k. moduler) genom betygsrapportering i
Ladok. Vid betygsrapportering i Ladok tillimpas begreppen
"Examinationsdatum” och "Attestdatum”.

Examinationsdatum ir det samma som provtillfille, dvs. det datum da
studenten genomforde provet. Examinationsdatum kan exempelvis avse datum
for salstentamen eller sista dagen for inldmning av ett skriftligt
examinationsmoment.

Attestdatum ar det datum da examinator fattar beslut om betyg och studenten
notifieras om resultat.

5.4.1 Kompletteringar

Samtliga kompletteringar inom ramen for ett provtillfille ska rapporteras i
Ladok, med angivande av samma examinationsdatum som ordinarie provtillfalle.
Examinator ska attestera saval den ordinarie inlimningen som kompletterande
inlamningar och pa sa vis redovisa att den forsta inlamningen har bedémts i ratt
tid. For den ordinarie inlimningen rapporteras underkant betyg alternativt
underkant betyg med mojlighet till komplettering, i enlighet med den
betygsskala som tilldmpas fér den aktuella examinationen. I attestfaltet
antecknas "Komplettering”.

5.5 Misstanke om vilseledande (fusk)

Enligt hogskoleforordningen far disciplindra atgarder vidtas mot studenter som
med otilldtna hjalpmedel eller pa annat satt forsoker vilseleda vid prov eller nar
en studieprestation annars ska bedémas.25

Om grundad misstanke om fusk uppkommer i samband med bedémning av
examinationen ska studenten anmalas till universitetets disciplinndmnd.2¢
Examinationen ska som huvudregel inte betygssattas innan disciplindrendet
avgjorts.

Om misstanken uppkommer efter att betyg beslutats ska examinator invanta
disciplinndmndens avgérande. Betygsbeslutet kan dndras med stod av 37 §
forvaltningslagen. Ett gynnande beslut far dndras till studentens nackdel bara
om felaktigheten beror pé att studenten har lamnat oriktiga eller vilseledande
uppgifter. Generellt kan en examination som har tillkommit genom fusk inte
anses utgora tillforlitligt underlag for bedomning av studentens prestation.
Examinator maste dock alltid géra en beddmning utifran det enskilda fallet.

25 Se 10 kap. 1 § p. 1 hogskoleforordningen.

26 Detta galler dock inte for studenter som genomgar behorighetsgivande och
hogskoleintroducerande utbildning (s.k. basarsstudenter) eller for deltagare i

uppdragsutbildning da dessa inte omfattas av 10 kap. hogskoleférordningen.
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Innan dndring kan géras maste disciplinnimndens avgoérande fa laga kraft.2”

Studenten bor underréttas innan beslut fattas, forslagsvis via mejl som diariefors
i disciplindrendet.

Se vidare Riktlinjer for disciplindrenden vid Malardalens universitet.

5.6 Motivering av betygsbeslut

Examinator ar inte skyldig att motivera betygsbeslutet nar det fattas. Skulle en
student darefter begira motivering, ar examinator skyldig att om mojligt
tillmotesga begaran och motivera det enskilda betygsbeslutet. Om motivering
begirs efter sa lang tid att det ar oklart vilka omstandigheter som har legat till
grund for beslutet eller om examinatorn i fraga inte langre ar kvar vid
universitetet, kan studentens begaran avslas.

Genomgang av provet ersatter motiveringsskyldigheten och kan erbjudas om
examinator finner det lampligt. Datum for provgenomgang bor meddelas senast
vid provtillfallet. Examinator bor narvara vid genomgangen.

5.7 Hantering av provhandlingar

Betygsatta provhandlingar kan hdmtas ut hos Studenttorget och i vissa fall
digitalt. Provhandlingar, examensarbeten och motsvarande undantaget, som inte
har hamtats ut gallras tva ar efter betygsdatum.

Studenten ska uppvisa giltig legitimation for att f ut sin provhandling och
kvittera mottagandet.28 Om nagon annan hamtar ut examinationsdokumentet i
studentens stélle behover denne uppvisa fullmakt i original.

5.8 Omprovning av betygsbeslut

Ett betygsbeslut kan enligt h6gskoleférordningen inte éverklagas. Det innebar
att examinators beslut inte kan provas av ndgon hogre instans. Betygsbeslut kan
daremot dndras efter omprovning.2°

En omprévning innebar att examinator ater gér en beddmning av sitt beslut.
Omprovningen ska resultera i ett beslut, som innebar antingen att det tidigare
betygsbeslutet kvarstar eller att betyget hojs.

Den examinator som fattat betygsbeslutet ska i normalfallet omproéva detsamma.
Om den examinatorn ar forhindrad far en annan examinator pa kursen gora
omprovningen.

27 Att ett beslut vunnit laga kraft innebar att det inte langre kan 6verklagas till hogre
instans. Laga kraft uppnas i normalfallet, for beslut som ar overklagbara, nar tiden

for overklagande gatt ut och ingen har 6verklagat beslutet.
28 Giltiga identitetshandlingar framgar av avsnitt 4.4.

29 Omprovning kan ske med stod av 6 kap. 24 hogskoleférordningen alternativt 37 §

forvaltningslagen.
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Om en student begdr omprovning ska examinator géra en ny bedémning av
betygsbeslutet i de delar och utifran de skil som studenten anfor. Studentens
begidran om omprévning bor darfor innehalla en tydlig beskrivning och
argumentation om varfor betyget ar felaktigt. Foretradesvis ska studenten
anvanda anvisad blankett, "Begdran om omprovning av betygsbeslut”.

Examinator ska pa eget initiativ genomféra en omprévning om denne upptacker
att forutsattningar foreligger.

5.8.1 Omprévning om provhandlingen har hamtats ut

Studentens mojlighet till omprovning gar inte forlorad om originalet hamtats ut.
For att sdkerstilla en rattssdker provning maste examinator emellertid kunna
sdkerstdlla att provhandlingen inte har dndrats. I den utstrackning examinator
inte snabbt och enkelt, utan ytterligare utredning i drendet, kan utesluta
andringar foreligger inte ndgon skyldighet att dndra ett beslut.

Student som vill begidra omprévning har mot denna bakgrund ritt till en
kostnadsfri kopia av sin provhandling.

6. Examinationsformer vid Malardalens universitet

Vid Mélardalens universitet finns féljande examinationsformer med tillhérande
forkortning. I detta avsnitt redogdrs for nagra av de vanligaste

examinationsformerna.

Examensarbete EXA
Faltstudierapport FSR
Gruppuppgift GRU
Hemtentamen HEM
InldAmningsuppgift INL
Laboration LAB
Muntlig tentamen MUN
Obligatorisk narvaro OBN
Praktik PRA
Promemoria, PM PM
Projektrapport PRO
Salstentamen TEN
Seminarium SEM
Simulering SIM
Uppsats UPS
Verksamhetsforlagd utbildning VFU
Verksamhetsintegrerat larande VIL
Ovning OVN

Dugga DUG
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6.1 Generella anvisningar

Avseende samtliga examinationsformer ska i tillimpliga delar iakttas vad som i
kapitel 4 har angivits avseende

e planering av provtillfallen,

¢ inldmningstider,

e utformning av examinationen,

e tillatna hjalpmedel och arbetssitt under examinationen.

6.1.1 Sarskilt om plagiatkontroll
Skriftliga examinationer bor kontrolleras genom universitetets webbaserade

system for plagiatkontroll. Systemet anvands for att forebygga och upptacka
plagiering fran ett omfattande och kontinuerligt uppdaterat killmaterial.

Plagiatkontroll ska alltid anvandas nar det giller examensarbeten, uppsatser och
andra sjilvstandiga arbeten som avslutar en utbildning.3°

6.2 Salstentamen (TEN)

Salstentamen &r en skriftlig examination som genomfors i sal; i pappersform
eller digitalt i for andamalet upphandlat system. Universitetets tentamensvakter
overvakar genomforandet.

Salstentamen genomfors anonymt. Det innebdr att studentens personuppgifter
ersatts med en kod. For att undvika jav bryts anonymiteten efter rattning men
innan examinator fattar beslut om betyg. Undantag géller for vissa tillfallen,
exempelvis da studenten anvinder sig av dator pa grund av ett beslut om riktat
pedagogiskt stdd. Digitala salstentamina ar dock alltid anonyma.

Student kan som huvudregel endast anméla sig till salstentamen pa studieorten
for kurstillfallet. Antagna studenter forvantas instélla sig pa studieorten for att

skriva tentamen. En student kan dock om det foreligger sarskilda skal fa skriva

tentamen pd annan ort, se nedan.

I Rutin for salstentamen vid Malardalens universitet finns nirmare beskrivet vad
som galler for salstentamen.

6.2.1 Salstentamen pa annan ort

En student kan om det foreligger sarskilda skal fa skriva tentamen pa annan ort.
Det ar omstdndigheterna i det enskilda fallet som avgoér om ansokan kan beviljas.
Tentamen pa annan ort ska ske samma datum och tid som tentamen ges i
universitetets lokaler. Vid tentamen pa annan ort galler i allt visentligt samma
bestimmelser som for tentamen pa universitetets tentamensorter.

Sarskilda skal kan vara sociala, medicinska eller andra sarskilda omstandigheter
som t.ex. vard av barn, varnplikts- eller civilpliktstjdnstgdring. Sarskilda skal kan
ocksa anses foreligga om studenten da tentamen ges saknar uppehallstillstand.
Studentens bostadsort, semesterresor och liknade utgor inte sarskilda skal.

30 Se rektors beslut MDH 1.1.4 - 549/13.
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Studenten ska kunna uppvisa underlag till stod for sin ansdkan. Utéver
studentens skal ska bedomning goras om forhallandena dr sddana att tentamen
kan genomforas med samma krav pa rattssdkerhet som géller for tentamina som
arrangeras pa campusorterna. Som utgangspunkt ar det endast tilldtet att
tentera pa andra laroséten (universitet, hogskolor) och larcentrum. Ansvarig
akademi har att sdkerstilla att dessa riktlinjer kan foljas, samt att
skrivningstillfallet i 6vrigt kan genomforas rattssiakert. Ytterligare en
forutsittning for att tentamen ska kunna genomfdras pa annan ort ar att
godkénd skrivningsbevakning, lokal eller annat som kravs kan anordnas till
rimlig merkostnad for universitetet.

Ansokan och beslut

Student som dnskar skriva tentamen pa annan ort ska ansoka senast tre veckor
fore tentamensdatum. Blankett finns pa universitetets hemsida. Ansékan ges in
till Studenttorget, som vidarebefordrar drendet till berérd akademi. For sent
inkommen ansdkan avvisas pa denna grund. Det ligger pa studenten att ta
kontakt med det laroséte eller motsvarande dar hen 6nskar skriva tentamen.
Den person som studenten har varit i kontakt med ska anges som kontaktperson
pa blanketten. Akademichef, eller annan enligt delegation, beslutar om
studentens ansokan kan beviljas eller inte. Enligt hogskoleférordningen ar
beslutet inte 6verklagbart.

Beslut ska ldmnas till studenten senast 12 kalenderdagar fore tentamensdagen.
Notera att den student som har beviljats tentamen pa annan ort ska anmala sig
till tentamen i vanlig ordning.

6.2.2 Tva tentamina vid samma tillfalle

Om tva tentamina ges vid samma tentamenstillfille och tidpunkt kan student
senast tio kalenderdagar innan tentamenstillfallet skicka en forfragan om att fa
skriva dessa tvad tentamina samtidigt. Extra skrivtid medges inte. Mer

information om detta finns pa universitets hemsida.

6.3 Examensarbete (sjalvstandigt arbete, uppsats)

Ett examensarbete skrivs under handledning av utsedd larare. Sjdlvstandigt
arbete och uppsats dr andra bendmningar pa ett examensarbete.

Handledarens roll dr att vagleda studenten i skrivandet av examensarbetet, for
att inom ramen for tilldelad handledningstid frimja studentens mojligheter att
uppna kursens mal. Handledaren ska tillsammans med studenten planera for hur
handledningstiden ska anvdndas samt ga igenom och komma 6verens om
studentens plan for arbetet. Studenten ansvarar for att planen f6ljs och arbetets
genomfdrande.

For att sdkerstélla kvaliteten pd examensarbetet bor handledare och examinator
vara olika personer. Det ar viktigt att det rdder samsyn mellan handledare och
examinator kring vad som kravs av studenten i arbetet. Tydliga
beddmningskriterier dr av stor vikt och bor delges studenter, handledare och
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examinator vid kursstart. Dartill foresprakas kontinuerlig dialog mellan
handledare och examinator under arbetets gang.

Vanligtvis kraver inte examinator mycket omfattande revideringar av en
studentens examensarbete nar en handledare har gett klartecken till studenten
att ga vidare till slutseminarium (examination). Detta ska inte tolkas som ett
klartecken for godkant betyg. Det ar alltid examinator som ensam fattar det
slutliga beslutet om betyg.31 Studenten har ratt att delta i examination av
examensarbete dven om handledaren avrader fran detta.

Om examensarbetet genomfors i grupp ska iakttas vad som angivits under
avsnitt 6.4 (gruppuppgift).

6.3.1 Ratten till handledning

Studenter som genomfor sitt examensarbete har ratt till handledning under
kurstillfallet. Kursinformationen ska innehalla tydlig information om hur mycket
handledning som erbjuds och under vilken tidsperiod. Handledningstid som
studenten inte nyttjar inom kurstillfillet far anses férbrukad, om handledare och
student inte kommit dverens om annat.

Beslut om ytterligare handledningstid kan vid behov fattas av avdelningschef
efter samrdad med kursansvarig och handledare.

Enligt UKA:s rekommendationer ska en student som inte blir firdig under visst
kurstillfalle f4 handledning, inom rimliga granser, till dess att examensarbetet ar
fardigt. Avvikelse fran detta ska anges i kursplanen.32

Vid uppenbara samarbetsproblem mellan student och handledare har studenten
ratt att tilldelas ny handledare.

Beslut fattas av akademichef.

6.4 Gruppuppgift (GRU)

Vissa examinationer utfoérs genom att tva eller flera studenter utfor
examinationen tillsammans. Varje student ska emellertid fa ett individuellt
betyg. Examinationen ska darfor utformas sa att det ar mojligt att bedéma
respektive students individuella prestation.33 Samtidigt ska studenterna ges
tydlig information om att samtliga i gruppen, trots eventuell uppdelning av
arbetet, dven bedoms for examinationen som helhet.

Vid examination i grupp ska redan pa féorhand 6vervagas hur sjukdom, avhopp
eller problem i gruppen ska hanteras. Det ska dven finnas information om
konsekvenserna av en students inaktivitet i ett grupparbete - om en student inte,

31 Se vidare UKA, Rattssiker examination, fjirde upplagan (dnr 32-314-18),s. 111 f.
32 UKA, Rattssdker examination, fjirde upplagan (dnr 32-314-18),s. 113 f.

33 Detta kan exempelvis ske genom att studenterna redovisar vem som har gjort vad i
en s.k. grupplogg eller, i féorekommande fall, i samband med redovisning av gruppens

arbete.
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eller pa ett obetydligt sitt, bidrar till gruppens arbete har studenten inte ratt att
examineras.

6.5 Hemtentamen (HEM)

Hemtentamen ar en skriftlig examination som genomfors pa distans. Under
skrivtiden ska det vara majligt for studenterna att stélla fragor om eventuella
oklarheter i provet. Ansvarig larare avgor i vilken omfattning en viss fraga kan
besvaras. Det ska normalt framga av instruktionen féor hemtentamen nér och hur
ansvarig larare kan nas under pagaende tentamen. I annat fall ska ansvarig
larare pa annat satt fore provtillfillet skriftligen delge studenterna denna
information.

6.6 Inlamningsuppgift (INL)

Inlamningsuppgift kan utgéras av en uppgift i valfri form som genomfors pa
distans. Examinationsformen medger dven, sé lange som utbildningen har
aviserats som helt eller delvis campusforlagd, att provtillfallet forlaggs till
universitetets lokaler. I dessa fall kan provet komma att 6vervakas av larare pa
kursen eller annan personal. Resurser i form av tentamenssalar och
tentamensvakter kan normalt inte tas i ansprak fér genomférandet.

6.7 Muntlig tentamen (MUN)

Muntlig examination genomfoérs genom att ansvarig larare sitter tillsammans
med studenten som besvarar frdgorna muntligt. Examinationen kan utga fran ett
skriftligt material producerat av studenten, eller vara fristadende. Detaljerna
kring formerna fér den muntliga examinationen ska framga av
kursinformationen eller motsvarande.

Vid muntlig tentamen uppstélls sarskilda krav pd den deltagande lararen for att
examinationen ska bli likvardig. Ytterligare en larare kan delta vid
examinationen i syfte att bista ordinarie larare. Tydligt uttryckta betygskriterier
ar sarskilt viktigt vid muntlig examination.

For att sdkerstilla att bedomningen blir rattssdker och for att underlatta
mojligheten till omprévning av betygsbeslutet ska examinationen dokumenteras,
som huvudregel genom inspelning. Detta géller oavsett om en annan larare
deltar vid examinationen.

Utifran de datarattsliga principerna ska studenterna i forvag fa information om
att examinationen spelas in, formerna for detta samt en motivering till varfor
inspelningen ar nddvandig. Ansvarig larare ska tydligt meddela nar inspelningen
startas och avslutas. Legitimering av studenter fir inte spelas in.

Akademin ansvarar for att ordna och férvara inspelningarna pa ett sparbart och
sakert sitt. Inspelade examinationer gallras sdsom examinationshandlingar tva
ar efter betygsdatum.
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6.8 Obligatoriska moment och obligatorisk narvaro

Om studentens deltagande inte har sin direkta motsvarighet i kursplanen genom
angivandet av examinationsmomentet (exempelvis SEM eller LAB) utan i stéllet
utgor en del av kursens samlade examination, ar det sarskilt viktigt att
studenterna som ofta dr vana vid trebokstavsupplagget far tydlig information om
detta. Forutom en skrivning i kursplanen bor fortydligande information ldmnas i
kursinformationen. Alla obligatoriska moment bor dessutom markeras i
schemat.

Vid examinationsmomentet obligatorisk narvaro (OBN) gors en narvarokontroll
i samband med det aktuella undervisningsmomentet Vid denna examination
gors ingen beddmning av studentens prestation utan narvaron som sadan
berattigar till podng pa kursen.

Eftersom alla obligatoriska moment ar en del av kursens examination, behdver
franvaro kunna tas igen motsvarande vad som géller fér omprov.

6.8.1 Befrielse fran obligatoriskt utbildningsmoment

Student har med hanvisning till etiska eller religiosa 6vertygelser mojlighet att
ansoka om befrielse fran obligatoriskt utbildningsmoment. Om bedémningen &ar
att studenten pa annat satt kan inhdmta for det aktuella obligatoriska
utbildningsmomentet motsvarande kunskaper kan befrielse beviljas. Beslutet ar
overklagbart.

6.9 Verksamhetsforlagd utbildning (VFU)

Examinationsformen innebdr att studenten fir omsatta sina teoretiska
kunskaper i praktiken. En stor del av utbildningen ar rumsligt férlagd utanfor
universitetet.

Universitetet ska, genom utsedd personal, ha kontinuerlig kontakt med den
verksamhet dar studenten genomfor sin VFU. Kontakten syftar till att stodja
studentens utveckling mot kursens larandemal.

Utifran kursens larandemal ska det finnas tydliga riktlinjer fér bedémning av
studentens prestation. Dessa riktlinjer ska vara desamma for alla platser dar VFU
genomfors inom en kurs for att samtliga studenter ska fa en sa enhetlig
beddmning som mojligt. Senast vid kursstart ska universitetets personal samt
VFU-handledaren (utsedd personal med adekvata meriter i verksamheten dar
VFU genomfors) ha fatt fullgod information om de riktlinjer som galler under
VFU. Det ska ocksa vara bestamt vilket underlag VFU-handledaren ska
overlamna till examinator vid kursens slut. Det dr alltid examinator som bar det
slutliga ansvaret for betyget.

Om det under VFU uppmarksammas att studenten kan fa svarigheter att uppna
larandemalen ska VFU-handledare snarast kontakta kursansvarig.

Betyg ska som huvudregel sittas efter att VFU genomforts.34 Om en student
avbryter sin VFU i fortid ska betyg saledes inte sattas. I kursplanen far emellertid

34 Se 6 kap. 18 § hogskoleforordningen.
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anges att den student som utan sarskilt skél avbryter sin VFU kan underkinnas
pa examinationen i fortid. Detsamma galler om det finns sarskilda skal
(exempelvis sdkerhetsskil) som innebar att studentens VFU maste avbrytas.

[ enlighet med vad som angivits under avsnitt 3.2.1 kan det i kursplanen
foreskrivas att studenter som underkéants pa VFU endast far en mojlighet till
omprov avseende den aktuella examinationen.

6.10 Dugga (DUG)

Med dugga avses ett frivilligt prov eller annan uppgift som kan ge bonuspoang pa
kursens avslutande examinationsmoment. Bonuspodng fran dugga kan dock inte
anvandas for att uppna minimigransen for godkant pa den aktuella
examinationen.

Det forekommer att duggor - om studenten samlar tillrackligt med poang - kan
ersitta den avslutande examinationen. Om sd ar fallet, ska duggorna
sammantaget beréra den avslutande examinationens samtliga larandemal.

Duggor ar inte anonyma. Resultat dokumenteras i Ladok genom en s.k.
resultatnotering (anteckning pa modulen genom fritext, check-box eller datum).

Vid dugga ar det sarskilt viktigt att tydlig information om kursens uppléagg,
sammanvagning av resultat m.m. lamnas till studenterna. Studenterna ska ocksa
fa information om hur sjukdomsfall och andra hinder att delta i dugga kommer
att hanteras. Informationen ska lamnas bade muntligt och skriftligt i
kursinformationen. Dartill ska kursplanen innehdlla en skrivning om att dugga
(DUG) erbjuds pa kursen.35

Dugga skrivs i forekommande fall pa studentens egen dator. Resurser i form av
tentamenssalar och tentamensvakter kan normalt inte tas i ansprak for
genomfoérandet av dugga.

35 UKA, Rattssdker examination, fjirde upplagan (dnr 32-314-18), s. 60.
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