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Inledning

Riktlinjer for tillgodoraknande av utbildning pa grundniva och avancerad niva
vid Malardalens universitet innehaller nationella bestimmelser om
tillgodoraknanden och beskriver tillampningen av desamma. Riktlinjerna galler
for tillgodordknanden inom utbildning pa grundniva och avancerad niva.
Vagledning kan ocksa sokas i Universitetskanslersdmbetets "Hogskolornas
handlaggning av tillgodordknandeédrenden - en vagledning”.

Avslutade kurser pa grundniva och avancerad niva fran annat svenskt larosate
kan generellt ingd i en examen vid Malardalens universitet utan beslut om
tillgodordaknande. Om studenten dnda ansoker om tillgodordknande kan ansékan
provas enligt dessa riktlinjer.

Nationella bestammelser

Bestammelser om tillgodordknande finns i 6 kap. hogskoleférordningen
(1993:100)

Enligt 6 kap 8 § hogskoleférordningen ska hogskolan préva en ansékan om
tillgodoraknande enligt 6 kap. 7 § samma forordning. Endast den som ar student
kan komma i fraga for tillgodordknande, om inte annat framgar av lag eller
férordning.

Med student avses enligt 1 kap. 4 § hogskoleférordningen den som ar antagen till
och bedriver hogskoleutbildning, allt i den utstrackning inte annat anges sarskilt.

1 Se UKA (2021) Hégskolornas handlaggning av tillgodordknandeirenden - en vigledning (32-
00497-20)
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I 6 kap 7 § hogskoleforordningen stadgas att

En student har rdtt att tillgodordkna sig tidigare utvecklade kunskaper och
fdrdigheter. Det gdller dock inte, om det finns en vdsentlig skillnad mellan de
kunskaper och firdigheter som studenten dberopar och mdlen fér den utbildning
for vilken de dr avsedda att tillgodordknas.

Kunskaperna och firdigheterna ska vara sddana som studenten har utvecklat

1. genom att ha gdtt igenom en hégskoleutbildning med godkdnt resultat vid en
svensk hégskola,

2. genom att ha gadtt igenom en hégskoleutbildning med godkdnt resultat vid en
utldndsk hogskola,

3. genom annan utbildning och som har dokumenterats i en kvalifikation som
anges i bilaga 2 till férordningen (2015:545) om referensram for
kvalifikationer for livsldngt ldrande eller som enligt beslut enligt den
forordningen motsvarar en nivd i referensramen, eller

4. genom annan utbildning eller i yrkesverksamhet.

Utgangspunkter for bedomningen av ansékan

Den som ar student vid Mélardalens universitet kan anséka om
tillgodoraknande. Tillgodordknande gors inte mot avvecklade kurser.

Vid provning av tillgodordknande ska bedomning goras mot de larandemal som
finns preciserade i den aktuella kursplanen.

Vid provning av ansokan ska ett generost forhallningssatt tillimpas.2

Det ska alltid goras en individuell prévning av studentens ansékan om
tillgodordaknande. En ansokan far inte avfiardas baserat pa tidigare bedémningar
av liknande karaktar eller baserat pa att tillgodordknandet inte kan inga i en
framtida examen. En ansokan far inte heller avslas med héanvisning till att
studenten inte dr antagen pa den aktuella utbildningen.

Aven oavslutade kurser kan tillgodoriknas, antingen mot en hel kurs eller del av
en kurs genom ett eller flera examinationsmoment.

Den som har gatt igenom viss uppdragsutbildning har ratt att tillgodordkna sig
utbildningen som hégskoleutbildning pa grundniva eller avancerad niva.3

Beslut om tillgodordknande fran andra svenska larositen ska erkdnnas om inte
vasentlig skillnad foreligger.

Kurser pa grundniva kan i normalfallet inte tillgodordknas mot kurser pa
avancerad niva.

2Se 150 2001:46 (2001) Konvention om erkdnnande av bevis avseende hgre utbildning i
Europaregionen Lissabon den 11 april 1997. Stockholm: Utrikesdepartementet.
Universitetskanslersambetet (2015). Standarder och riktlinjer for kvalitetssakring inom det
europeiska omrédet for hégre utbildning (ESG). Oversattning av Standards and Guidelines for
Quality Assurance in the European Higher Education Area (ESG), antagna vid
ministerkonferensen i Jerevan, maj 2015.

3 Se 7 § forordning (2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor.
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Sarskilt om tillgodoraknande av kunskaper och fardigheter som
har férvarvats i utlandet

Hogskoleforordningens bestammelser om tillgodoraknande ska tillampas
oavsett var studenten har férvarvat de tidigare utvecklade kunskaper och
fardigheter som dberopas for ansokan. Studier férviarvade utomlands
tillgodoraknas mot &mne vid Malardalens universitet och i undantagsfall mot
specifik kurs.

Oversattningar av handlingar och/eller kompletterande underlag kan komma att
begaras in om handlingarna ar utfirdade pa annat sprak dn de nordiska spraken,
engelska eller finska.

Om student saknar dokumentation, t.ex. pa grund av flyktingskap eller andra
liknande forhallanden, ska universitetet anda sa langt det 4r mojligt bedoma de
aberopade kvalifikationerna.

Information och rekommendationer for bedémning av utbildning utan
dokument tillhandahalls av Universitets- och hogskolerddet (UHR).

Sarskild om validering av reell kompetens

Den som onskar fa annat dn utbildning provat for tillgodordknande kan ansoka
om validering av reell kompetens. I dessa fall kravs att student inkommer med
en utforlig redovisning av kunskaper och fardigheter férvarvade genom
yrkesverksamhet eller annat kopplat till kursen student vill tillgodordkna.
Student ska ocksd inkomma med arbetsgivarintyg/tjanstgoringsintyg gillande
den yrkeserfarenhet som aberopas.

Arendenas handlaggning

Forvaltningslagen (2017:900) géller for handldggningen av drenden hos
myndigheterna och ar tillamplig for arenden om tillgodoraknande. Det innebar
bl.a. att &rendena ska handlaggas sa enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som
moijligt utan att rattssakerheten eftersatts.*

Ansdkan gors i Ladok. Om ansdkan inkommer pa annat satt ansvarar
examenshandlaggare for att ansdkan registreras i Ladok.

Instruktioner for ansékan ska finnas pa universitetets webbplats.

Arendet handliggs och beslutas av examenshandliaggare. Bedomning i sak gors
vid den akademi som ansvarar for det &mne eller huvudomrade som ansékan om
tillgodoraknande avser. Om ansdkan avser tillgodordknande av ett &mne eller
huvudomréade som inte finns vid Milardalens universitet handlaggs och bedéms
arendet av examenshandlaggare.

Examenshandlaggare sdkerstiller att drendet utreds ordentligt.

4Se 9 § forvaltningslagen.



Studenten ska medverka genom att ge in de underlag som studenten vill dberopa
till stod for sin ansdkan. Av universitet begarda kompletteringar ska ha
inkommit till universitetet inom skalig tid, i regel tva veckor. Om studenten inte
inkommer med begdrda kompletteringar kan ans6kan komma att avslas.

Vid tillgodordaknande ska det kontrolleras om studentens tidigare meriter
overlappar med de meriter som ska tillgodordknas. Om det bedoms att ett
overlapp finns, ska student fa skriftlig information och bekrafta om denne vill
fortsdtta med sin ansokan. Vid utebliven dterkoppling fran studenten behandlas
arendet inte vidare.

Vid omrékning fran annat podngsystem till hogskolepoédng gors alltid en
avrundning uppat med narmaste tiondel (0,1), d v s omrdkningen ar alltid
gynnande for studenten.

Beslut

Avdelningschef for Utbildningsstod ar beslutande i arenden om
tillgodoraknande. Beslutanderatten kan delegeras.

I beslutet anges kursens dmne eller huvudomrade, antal hogskolepoang och
kursens niva.

Om beslutet innebar att ansokan avslas, helt eller delvis, ska beslutet motiveras
och forses med en 6verklagandehdnvisning.

Ratten att overklaga

Beslut om tillgodoriknande kan éverklagas till Overklagandenamnden fér
hégskolan (ONH).5

Skrivelse ska ha inkommit till Malardalens universitet inom tre veckor fran den
dag studenten fick ta del av beslutet. Om universitetet star fast vid beslutet,
vidarebefordras drendet tillsammans med ett yttrande till ONH. Om universitetet
andrar beslutet som 6verklagats, ska det nya beslutet limnas éver till ONH
tillsammans med 6verklagandet och 6vriga handlingar i drendet.

Vid Malardalens universitet ansvarar examenshandlaggare for att samordna
hanteringen av 6verklagande gallande beslut om tillgodoraknande.

ONH &r sista instans i dessa drenden och dess beslut kan inte éverklagas.

Dokumentation

Beslut av ansokan om tillgodoraknande fattas i Ladok, ingen ytterligare
dokumentation gors vid ett helt bifall. Vid avslag eller delvis bifall av ansékan
upprattas "Beslut om tillgodordaknande” som sedan bifogas i drendet i Ladok.

5 Se 12 kap. 2 § hégskoleférordningen.
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Overklaganden diariefors, jamte samtliga handlingar i drendet, i universitetets
arendehanteringssystem.



