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Riktlinjer för tillgodoräknande av 
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Inledning  
Riktlinjer för tillgodoräknande av utbildning på grundnivå och avancerad nivå 
vid Mälardalens universitet innehåller nationella bestämmelser om 
tillgodoräknanden och beskriver tillämpningen av desamma. Riktlinjerna gäller 
för tillgodoräknanden inom utbildning på grundnivå och avancerad nivå. 
Vägledning kan också sökas i Universitetskanslersämbetets ”Högskolornas 
handläggning av tillgodoräknandeärenden – en vägledning”.1 

Avslutade kurser på grundnivå och avancerad nivå från annat svenskt lärosäte 
kan generellt ingå i en examen vid Mälardalens universitet utan beslut om 
tillgodoräknande. Om studenten ändå ansöker om tillgodoräknande kan ansökan 
prövas enligt dessa riktlinjer. 

Nationella bestämmelser 
Bestämmelser om tillgodoräknande finns i 6 kap. högskoleförordningen 
(1993:100)  

Enligt 6 kap 8 § högskoleförordningen ska högskolan pröva en ansökan om 
tillgodoräknande enligt 6 kap. 7 § samma förordning.  Endast den som är student 
kan komma i fråga för tillgodoräknande, om inte annat framgår av lag eller 
förordning.  

Med student avses enligt 1 kap. 4 § högskoleförordningen den som är antagen till 
och bedriver högskoleutbildning, allt i den utsträckning inte annat anges särskilt. 

 
1 Se UKÄ (2021) Högskolornas handläggning av tillgodoräknandeärenden – en vägledning (32-
00497-20) 
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I 6 kap 7 § högskoleförordningen stadgas att  

En student har rätt att tillgodoräkna sig tidigare utvecklade kunskaper och 
färdigheter. Det gäller dock inte, om det finns en väsentlig skillnad mellan de 
kunskaper och färdigheter som studenten åberopar och målen för den utbildning 
för vilken de är avsedda att tillgodoräknas. 

Kunskaperna och färdigheterna ska vara sådana som studenten har utvecklat 

1. genom att ha gått igenom en högskoleutbildning med godkänt resultat vid en 
svensk högskola, 

2. genom att ha gått igenom en högskoleutbildning med godkänt resultat vid en 
utländsk högskola, 

3. genom annan utbildning och som har dokumenterats i en kvalifikation som 
anges i bilaga 2 till förordningen (2015:545) om referensram för 
kvalifikationer för livslångt lärande eller som enligt beslut enligt den 
förordningen motsvarar en nivå i referensramen, eller 

4. genom annan utbildning eller i yrkesverksamhet. 

Utgångspunkter för bedömningen av ansökan 

Den som är student vid Mälardalens universitet kan ansöka om 
tillgodoräknande. Tillgodoräknande görs inte mot avvecklade kurser.  

Vid prövning av tillgodoräknande ska bedömning göras mot de lärandemål som 
finns preciserade i den aktuella kursplanen.  

Vid prövning av ansökan ska ett generöst förhållningssätt tillämpas.2 

Det ska alltid göras en individuell prövning av studentens ansökan om 
tillgodoräknande. En ansökan får inte avfärdas baserat på tidigare bedömningar 
av liknande karaktär eller baserat på att tillgodoräknandet inte kan ingå i en 
framtida examen. En ansökan får inte heller avslås med hänvisning till att 
studenten inte är antagen på den aktuella utbildningen.  

Även oavslutade kurser kan tillgodoräknas, antingen mot en hel kurs eller del av 
en kurs genom ett eller flera examinationsmoment.  

Den som har gått igenom viss uppdragsutbildning har rätt att tillgodoräkna sig 
utbildningen som högskoleutbildning på grundnivå eller avancerad nivå.3 

Beslut om tillgodoräknande från andra svenska lärosäten ska erkännas om inte 
väsentlig skillnad föreligger.  

Kurser på grundnivå kan i normalfallet inte tillgodoräknas mot kurser på 
avancerad nivå. 

 
2 Se 1 SÖ 2001:46 (2001) Konvention om erkännande av bevis avseende högre utbildning i 
Europaregionen Lissabon den 11 april 1997. Stockholm: Utrikesdepartementet. 
Universitetskanslersämbetet (2015). Standarder och riktlinjer för kvalitetssäkring inom det 
europeiska området för högre utbildning (ESG). Översättning av Standards and Guidelines for 
Quality Assurance in the European Higher Education Area (ESG), antagna vid 
ministerkonferensen i Jerevan, maj 2015. 
3 Se 7 § förordning (2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet och högskolor. 
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Särskilt om tillgodoräknande av kunskaper och färdigheter som 
har förvärvats i utlandet 

Högskoleförordningens bestämmelser om tillgodoräknande ska tillämpas 
oavsett var studenten har förvärvat de tidigare utvecklade kunskaper och 
färdigheter som åberopas för ansökan. Studier förvärvade utomlands 
tillgodoräknas mot ämne vid Mälardalens universitet och i undantagsfall mot 
specifik kurs.  

Översättningar av handlingar och/eller kompletterande underlag kan komma att 
begäras in om handlingarna är utfärdade på annat språk än de nordiska språken, 
engelska eller finska.  

Om student saknar dokumentation, t.ex. på grund av flyktingskap eller andra 
liknande förhållanden, ska universitetet ändå så långt det är möjligt bedöma de 
åberopade kvalifikationerna.  

Information och rekommendationer för bedömning av utbildning utan 
dokument tillhandahålls av Universitets- och högskolerådet (UHR). 

Särskild om validering av reell kompetens 

Den som önskar få annat än utbildning prövat för tillgodoräknande kan ansöka 
om validering av reell kompetens. I dessa fall krävs att student inkommer med 
en utförlig redovisning av kunskaper och färdigheter förvärvade genom 
yrkesverksamhet eller annat kopplat till kursen student vill tillgodoräkna. 
Student ska också inkomma med arbetsgivarintyg/tjänstgöringsintyg gällande 
den yrkeserfarenhet som åberopas. 

Ärendenas handläggning  
Förvaltningslagen (2017:900) gäller för handläggningen av ärenden hos 
myndigheterna och är tillämplig för ärenden om tillgodoräknande. Det innebär 
bl.a. att ärendena ska handläggas så enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som 
möjligt utan att rättssäkerheten eftersätts.4  

Ansökan görs i Ladok. Om ansökan inkommer på annat sätt ansvarar 
examenshandläggare för att ansökan registreras i Ladok.   

Instruktioner för ansökan ska finnas på universitetets webbplats.  

Ärendet handläggs och beslutas av examenshandläggare. Bedömning i sak görs 
vid den akademi som ansvarar för det ämne eller huvudområde som ansökan om 
tillgodoräknande avser. Om ansökan avser tillgodoräknande av ett ämne eller 
huvudområde som inte finns vid Mälardalens universitet handläggs och bedöms 
ärendet av examenshandläggare.   

Examenshandläggare säkerställer att ärendet utreds ordentligt. 

 
4 Se 9 § förvaltningslagen.  
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Studenten ska medverka genom att ge in de underlag som studenten vill åberopa 
till stöd för sin ansökan. Av universitet begärda kompletteringar ska ha 
inkommit till universitetet inom skälig tid, i regel två veckor. Om studenten inte 
inkommer med begärda kompletteringar kan ansökan komma att avslås.  

Vid tillgodoräknande ska det kontrolleras om studentens tidigare meriter 
överlappar med de meriter som ska tillgodoräknas. Om det bedöms att ett 
överlapp finns, ska student få skriftlig information och bekräfta om denne vill 
fortsätta med sin ansökan. Vid utebliven återkoppling från studenten behandlas 
ärendet inte vidare.  

Vid omräkning från annat poängsystem till högskolepoäng görs alltid en 
avrundning uppåt med närmaste tiondel (0,1), d v s omräkningen är alltid 
gynnande för studenten. 

Beslut  
Avdelningschef för Utbildningsstöd är beslutande i ärenden om 
tillgodoräknande. Beslutanderätten kan delegeras.  

I beslutet anges kursens ämne eller huvudområde, antal högskolepoäng och 
kursens nivå. 

Om beslutet innebär att ansökan avslås, helt eller delvis, ska beslutet motiveras 
och förses med en överklagandehänvisning.  

Rätten att överklaga 
Beslut om tillgodoräknande kan överklagas till Överklagandenämnden för 
högskolan (ÖNH).5 

Skrivelse ska ha inkommit till Mälardalens universitet inom tre veckor från den 
dag studenten fick ta del av beslutet. Om universitetet står fast vid beslutet, 
vidarebefordras ärendet tillsammans med ett yttrande till ÖNH. Om universitetet 
ändrar beslutet som överklagats, ska det nya beslutet lämnas över till ÖNH 
tillsammans med överklagandet och övriga handlingar i ärendet. 

Vid Mälardalens universitet ansvarar examenshandläggare för att samordna 
hanteringen av överklagande gällande beslut om tillgodoräknande. 

ÖNH är sista instans i dessa ärenden och dess beslut kan inte överklagas. 

Dokumentation 
Beslut av ansökan om tillgodoräknande fattas i Ladok, ingen ytterligare 
dokumentation görs vid ett helt bifall. Vid avslag eller delvis bifall av ansökan 
upprättas ”Beslut om tillgodoräknande” som sedan bifogas i ärendet i Ladok.  

 
5 Se 12 kap. 2 § högskoleförordningen.  
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Överklaganden diarieförs, jämte samtliga handlingar i ärendet, i universitetets 
ärendehanteringssystem. 


